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Anlagevermögen Anschaffungskosten > 410,00 € 

27 EDV-Software  
65 Unbebaute Grundstücke (auf eigenem GrdStück)  
85 Bebaute Grundstücke (auf eigenem GrdStück)  
90 Geschäftsgebäude (auf eigenem GrdStück)  

100 Fabrikgebäude (auf eigenem GrdStück)  
110 Garagen (auf eigenem GrdStück)  
111 Außenanlagen (auf eigenem GrdStück)  
112 Hof- und Wegbefestigungen (auf eigenem GrdStück)  
210 Maschinen   
220 Maschinengebundene Werkzeuge  
260 Transportanlagen        Immer texten:  
280 Betriebsvorrichtungen        Genaue Bezeichnung des 
320 P k w        Anlagenzuganges bzw. Abganges 
350 L k w  
380 Sonstige Transportmittel  
400 Betriebsausstattung  
410 Geschäftsausstattung  
420 Büroeinrichtung  
430 Ladeneinrichtung  
440 Werkzeuge  
450 Einbauten  
460 Gerüst- und Schalungsmaterial  

Finanzanlagen und Darlehen 
510-512 Beteiligungen Kontenbeschriftung ändern 

570 Anteil Volksbank  
580 Ausleihungen an Gesellschafter  
595 Ansprüche Rückdeckungsvers.  
630 Bankdarlehen  
631 Bankdarlehen bis 1 Jahr Restlaufzeit  
640 Bankdarlehen 1-5 Jahre Restlaufzeit     Eventuell texten:  
650 Bankdarlehen über 5 Jahre Restlaufzeit      Zinsen, Gebühren Ablösung,  
660 Bankdarlehen aus TZ-Verträgen     Umbuchungen 
661 TZ-Verträge bis 1 Jahr Restlaufzeit  
670 TZ-Verträge 1-5  Jahre Restlaufzeit  
680 TZ-Verträge über 5 Jahre Restlaufzeit  
730 Darlehen Gesellschafter  

Abgrenzungsposten 
948 SoPo mit Rücklagenanteil 7g (3) Anspar-AfA Einzeln buchen und texten 
950 Pensionsrückstellungen  
957 Gewerbesteuerrückstellungen Zeitraum 
963 Körperschaftsteuerrückstellung Zeitraum 
970 Sonstige Rückstellungen  Zeitraum und evtl. Definition 
974 Rückstellung Gewährleistungen Zeitraum 
977 Rückstellung Jahresabschluss Zeitraum 
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980 Aktive Rechnungsabgrenzungen Zeitraum und Definition 
981 Leasing Sonderzahlung Zeitraum und Text 
986 Damnum – Disagio Evtl. Zeitraum und für welches Darl. 
990 Passive Rechnungsabgrenzung Zeitraum und Definition 
992 Kalkulatorische Zinsen  
993 Kalkulatorische AfA Bei Anpassung: Datum der Anp. 
994 Kalkulatorische Abschlusskosten  
996 Pauschalwertberichtigung auf Forderungen  
998 Einzelwertberichtigung auf Forderungen  

Geldkonten, Forderungen und Verbindlichkeiten 
1000 Kasse  
1001 Verrechnungskonto  
1100 Postgiro  
1200 Volksbank  
1205 Raiffeisenbank  
1210 Commerzbank  
1220 Dresdner Bank AG  
1230 Deutsche Bank AG  
1240 Sparkasse Dieburg  
1250 Sparkasse Odenwaldkreis  
1300 Wechsel aus Lieferungen und Leistungen Wechsel per dato; Einlage per dato 
1360 Geldtransit  
1371 Verrechnungskto. § 4(3) nicht ergebnisw.  
1410 Forderungen ohne Kontokorrent Name 
1500 Sonstige Forderungen Name und Art 
1501 Forderung Lohnfortzahlung Name und Zeitraum 
1511 Geleistete Anzahlungen   7 %  
1518 Geleistete Anzahlungen  19 %       Name 
1521 Agenturwarenabrechnungen  
1525 Kautionen  
1530 Forderungen gegen Personal Name 
1540 Gewerbesteuerüberzahlungen Zeitraum  
1543 Ford. an FA aus abgef. Bauabzugsbetrag Firmenname und Rg.–Nr. 
1545 Umsatzsteuerüberzahlungen Zeitraum 
1548 Vorsteuer im Folgejahr abziehbar  
1549 Körperschaftsteuerüberzahlung Zeitraum 
1570 Vorsteuer Texten 
1571 Vorsteuer 7 %  
1572 Abziehbare VoSt innergem. Erwerb  
1574 Abziehbare VoSt innergem. Erwerb 19 %   Nicht direkt bebuchen 
1576 Vorsteuer 19 %  
1588 Bezahlte Einfuhrumsatzsteuer Zeitraum 
1590 Durchlaufende Posten  
1610 Verbindlichkeiten ohne Kontokorrent Name 
1660 Schuldwechsel Wechsel per dato, Einlage per dato 



Formular FO 51-2-6 

Steuerkanzlei Schwind + Partner Seite 3 von 10 

 Kontenplan Index: 10-01/07 
 
 

Konto-Nr. Bezeichnung Bearbeitungshinweise 
 

1700 Sonstige Verbindlichkeiten Name und Art 
1704 Verbindlichkeiten Gemeindeabgaben  
1705 Sonstige Darlehen Kontenbeschriftung ändern 
1710 Erhaltene Anzahlungen Name 
1711 Erhaltene Anzahlung  7 % Name 
1718 Erhaltene Anzahlung 19 % Name 
1730 Kreditkartenabrechung  
1731 Agenturwarenabrechnungen  
1732 Erhaltene Kautionen  
1740 Verbindlichkeiten Lohn und Gehalt   
1741 Verbindlichkeiten Lohnsteuer   
1742 Verbindlichkeiten Sozialversicherung  
1745 Verb. Gruppen-Unfall  
1748 Verbindlichkeiten Pfändungen  
1749 Verb. an FA aus abzuf. Bauabzugsbetrag Firmenname und Rg.-Nr. 
1750 Verbindlichkeiten Vermögensbildung  
1753 Verb. betriebliche Altersversorgung  
1755 Lohn- und Gehaltsverrechnungen  
1770 Umsatzsteuer Texten 
1771 Umsatzsteuer 7 %  
1772 USt innergem. Erwerb  
1774 USt innergem. Erwerb 19 %      Nicht direkt bebuchen 
1776 Umsatzsteuer 19 %  
1777 USt a. i. Inl. stpfl. EG Liefg 19 %  
1780 Umsatzsteuer-Vorauszahlungen Zeitraum 
1781 Umsatzsteuer-Vorauszahlung 1/11 Texten 
1789 Umsatzsteuer laufendes Jahr Zeitraum 
1790 Umsatzsteuer Vorjahr Zeitraum 
1791 Umsatzsteuer frühere Jahre Zeitraum 
1792 Noch zu klären Texten 

Privatkonten (nicht bei Kapitalgesellschaften bebuchen) 
1800 Privat  
1810 Einkommensteuer  
1811 Solidaritätszuschlag     Zeitraum 
1812 Vermögensteuer  
1821 Krankenversicherungen  
1822 Lebensversicherungen  
1823 Rentenversicherungen  
1824 Sterbekassen      Bei Änderungen texten 
1825 Unfallversicherungen  
1826 Haftpflichtversicherungen  
1828 Bausparkassenbeiträge  
1830 Kirchensteuer Zeitraum 
1835 Steuerberatungskosten Texten für was die Beratung war 
1836 Zinsen Privatsteuer Steuer und Zeitraum 
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1840 Spenden Immer Texten 
1850 Außergewöhnliche Belastungen Immer Texten 
1860 Grundstücksaufwand Privat Aufwandsart / private Gemeindeabg. 
1861 Grundsteuer Privat  
1862 Müllgebühren Privat    Lage des Grundstücks 
1863 Gebäudeversicherungen Privat  
1864 Gebäudereparaturen Privat Name 
1865 Baukosten Privat Name 
1866 Schornsteinfeger Privat Lage des Grundstücks 
1867 Wasser und Kanalgebühren Privat Lage des Grundstücks 
1870 Grundstückserträge Privat  
1880 Warenentnahmen  
1881 Privatanteil Pkw  
1882 Privatanteil Telefon  
1883 Private Raumkosten  
1890 Privateinlagen Bei höheren Beträgen texten 
1891 Einlagen Kindergeld   
1892 Einlage Rente  
1895 Einlagen Steuerzinsen Steuer und Zeitraum 
1898 Einlagen Bausparkasse  

Abgrenzungskonten 
2000 Außerordentliche Aufwendungen Aufwandsart 
2020 Periodenfremde Aufwendungen  
2102 Kalkulatorische Zinsen  
2107 Zinsaufwand betr. Steuern Steuer und Zeitraum 
2108 Zinsaufwand betr. Steuern  KapGes Steuer und Zeitraum 
2110 Zinsen kurzfr. Verbindlichkeit Prozentsatz 
2118 In Dauerschulden umqualifizierte Zinsen  
2120 Zinsen langfr. Verbindlichkeit Darlehen, Darlehens-Nr. 
2126 Zinsen zur Finanzierung Anlagevermögen  
2130 Diskontaufwendungen  
2140 Zinsähnliche Aufwendungen Aufwandsart 
2145 Abschreibung Damnum  
2150 Aufwand Kursdifferenzen  
2200 Körperschaftsteuer  
2203 Körperschaftsteuer für Vorjahre  
2204 Körperschaftsteuer-Erstattungen für Vorjahre  
2208 Solidaritätszuschlag   
2209 Solidaritätszuschlag für Vorjahre    Zeitraum 
2210 Solidaritätszuschlagerstattg. für Vorjahre  
2212 Kapitalertragsteuer 20%  
2214 Anrechenb. Soli auf KapErtSt 20%  
2215 Zinsabschlagsteuer  
2218 Anrechenb. Soli auf Zinsabschlagsteuer  
2280 Gewerbesteuer Vorjahre        
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2282 Gewerbesteuer-Erstattungen Vorjahre  
2285 Sonstige Steuern Vorjahre Art, Zeitraum 
2300 Beiträge zur Rückdeckungsvers regelmäßig Texten 
2309 Beiträge zur Rückdeckungsvers unregelmäßig Texten 
2310 Anlagenabgänge bei Buchverlust Anlagenart 
2315 Anlagenabgänge bei Buchgewinn Anlagenart 
2341 Einstellung in die Ansparrücklage  
2346 Einst. in Sonderpost. mit Rücklagenanteil  
2350 Grundstücksaufwendungen  
2375 Grundsteuer Betrieb  
2381 Spenden wissensch./kult. Zwecke Texten 
2382 Spenden mildtätige Zwecke  Texten 
2383 Spenden kirchl./gemein. Zwecke Texten 
2384 Spenden an Parteien  Texten 
2401 Forderungsverluste 7 % USt Name  
2405 Forderungsverluste 16 % USt Name 
2406 Forderungsverluste 19 % USt Name 
2450 Einstellung in die PWB auf Forderungen   
2451 Einstellung in die EWB auf  Forderungen  
2500 Außerordentliche Erträge  Ertragsart 
2520 Periodenfremde Erträge Ertragsart 
2600 Erträge aus Beteiligungen  
2620 Dividende Volksbank  
2650 Zinserträge  
2657 Zinserträge betriebliche Steuern Steuer und Zeitraum 
2658 Zinserträge Personensteuern KapGes Steuer und Zeitraum 
2660 Erträge aus Kursdifferenzen  
2670 Diskonterträge  
2700 Sonstige Erträge Ertragsart 
2705 Zahlungen der Rückdeckungsversicherung Texten 
2709 Sonstige Erträge unregelmäßig (z.B.§15a UStG) Texten 
2730 Minderung der PWB auf Forderungen  
2731 Minderung der EWB auf Forderungen  
2732 Erträge abgeschriebener Forderungen ! Steuerschlüssel verwenden ! 
2735 Erträge aus Auflösung Rückstellung texten 
2739 Erträge Aufl. SoPo Anspar-AfA texten 
2742 Versicherungsentschädigungen  
2750 Grundstückserträge  

   
Wareneinkauf 

3000 Roh- Hilfs- und  Betriebsstoffe  
3100 Fremdleistungen  
3120 Bau-Leistungen nach § 13b UstG  19% USt / VoSt   
3200 Wareneingang   
3209 Wareneingang Differenzbesteuerung  
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3292 Noch zu Klären - Wareneingang Texten! 
3300 Wareneingang   7 % VoSt   
3340 Wareneingang 16 % VoSt  
3400 Wareneingang 19  % VoSt  
3420 Innergem. Erwerb   7 %  VoSt u. USt   
3425 Innergem. Erwerb 19 %  VoSt u. USt  
3433 Innergem. Erwerb 16 %  VoSt u. USt  
3500 Wareneingang 5 % VoSt  
3505 Wareneingang 5,5 % VoSt  
3530 Wareneingang 9 % VoSt  
3540 Wareneingang 10,7 % VoSt  
3731 Erhaltene Skonti  7 % VoSt  
3735 Erhaltene Skonti 16 % VoSt  
3736 Erhaltene Skonti 19 % VoSt  
3750 Erhaltene Boni   7 % VoSt  
3760 Erhaltene Boni 19 % VoSt  
3780 Erhaltene Rabatte   7 % VoSt   
3790 Erhaltene Rabatte 19 % VoSt  
3800 Anschaffungsnebenkosten  
3830 Leergut  
3850 Zölle und Einfuhrabgaben  
3960 Bestandsveränderungen  
3970 Bestand Roh- und Hilfsstoffe  
3980 Warenbestand  
3981 Bestand Heizöl  

Lohnkosten 
4110 Löhne  
4111 Sachbezüge  
4120 Gehälter  
4123 Sachbezüge Gesellschafter Geschäftsführer  
4124 Gehalt Gesellschafter-Geschäftsführer  
4125 Ehegattengehalt  
4126 Tantiemen   
4127 Gehalt Geschäftsführer  
4128 Lohnsteuer  
4130 Gesetzliche soziale Aufwendungen  
4135 Umlagen Krankenkassen  
4138 Berufsgenossenschaft Zeitraum 
4139 Ausgleichsabgaben SchwG  
4140 Freiwillige soziale Aufwand lohnsteuerfrei  
4145 Freiwillige soziale Aufwand lohnsteuerpfl.  
4150 Erstattungen LFZG Name (Zeitraum) 
4160 Versorgungskassen  
4161 Gruppen-Unfall  
4165 Aufwendung für Altersvorsorge  
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4166 Betriebliche Altersversorgung  
4167 LSt  BAV Wird am Jahresende bebucht! 
4170 Vermögenswirksame Leistungen  
4185 Ausbildungskosten  
4190 Aushilfslohn Name 
4197 Pauschsteuer 2%  
4199 Pauschale Steuer  f. AL, KM-Geld-Erstattg.,BAV 

Raumkosten 
4210 Miete  
4211 Mietnebenkosten  
4212 Platzgeld  
4220 Pacht  
4230 Heizung Liter Mengenangabe 
4240 Strom und Gas evtl. Heag Anschluss 
4241 Wasser und Kanalgebühren  
4250 Reinigung Schornsteinfeger texten 
4251 Müllgebühren  
4260 Instandhaltung betriebliche Räume Bei höherem Betrag Art des Aufw. 
4280 Sonstige Raumkosten Texten 
4281 Privater Raumkostenanteil  
4285 Gebäudeversicherung Lage des Gebäudes/ Zeitraum 
4288 Arbeitszimmer abziehbarer Anteil  

   
Beiträge und Gebühren 

4320 Gewerbesteuervorauszahlungen Zeitraum 
4330 Gewerbeertragsteuer Zeitraum 
4340 Sonstige Betriebssteuern (z.B. VergnügungsSt) Texten 
4355 Ökosteuer  
4360 Versicherungen Versicherungsart und Zeitraum 
4380 Beiträge / Gebühren Art der Beiträge 
4381 Inkassobüro-Gebühren  
4391 sonstige Abgaben z.G. Schlachtgebühren 
4393 Gema – Gebühren  
4394 Musikkapellen  

   
Kfz-Kosten 

4510 Kfz- Steuern Kennzeichen, Zeitraum 
4520 Kfz-Versicherungen Kennzeichen, Zeitraum 
4530 Kfz-Betriebskosten  
4540 Kfz-Reparaturen Kennzeichen 
4570 Fremdfahrzeuge  
4580 Sonstige Kfz- Kosten Texten 

Werbekosten 
4600 Werbekosten  
4611 Ausstellungskosten Messe  
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4620 Dekoration  
4630 Geschenke bis 35 Euro  
4635 Geschenke über 35 Euro  
4640 Repräsentationskosten  
4650 Bewirtungskosten  
4654 nicht abzugsfähige Bewirtungskosten  
4655 nicht abziehbare Betriebsausgaben  
4660 Reisekosten Arbeitnehmer  
4663 Reisekosten AN Fahrtkosten   
4664 Reisekosten AN Verpflegungsmehraufwand  
4666 Reisekosten AN Übernachtungsaufwand  
4670 Reisekosten Unternehmer  
4673 Reisekosten UN Fahrtkosten  
4674 Reisekosten UN Verpflegungsmehraufwand  
4676 Reisekosten UN Übernachtungsaufwand  

Kosten der Warenabgabe 
4710 Verpackungsmaterial  
4730 Ausgangsfrachten  
4750 Transportversicherungen  
4760 Verkaufsprovisionen  
4780 Fremdarbeiten  
4790 Aufwand Gewährleistungen  

Reparaturen und Leasing Anlagevermögen (außer Pkw) 
4800 Reparaturen Anl. und Maschinen  
4802 Maschinenabhängige Werkzeuge     Bei höheren Beträgen texten 
4805 Reparaturen BGA  
4806 Wartungskosten f. Hard- u. Software  
4810 Mietleasing  

Abschreibung 
4830 Abschreibungen  
4850 Sonderabschreibung  
4855 Sofortabschreibung GWG (60-410 €) Art des Gegenstandes 

Sonstige Kosten  
4900 Sonstige Kosten Texten 
4909 Fremdleistungen / Fremdarbeiten  
4910 Porto  
4920 Telefon Wenn mehrere Anschlüsse,dann texten 
4930 Bürobedarf  
4935 Software  
4940 Zeitschriften, Bücher  
4945 Seminare, Fortbildung Texten 
4950 Rechts- und Beratungskosten Texten 
4955 Buchführungskosten/Lohnbuchführungskosten  
4957 Abschlusskosten  
4960 Mieten für Einrichtungen Art der Miete 
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4969 Aufwand für Abfallbeseitigung  
4970 Nebenkosten des Geldverkehrs  
4980 Betriebsbedarf Texten 
4981 Berufskleidung  
4982 Tischdekoration  
4985 Werkzeuge und Kleingeräte  
4986 Hotelgeschirr  
4987 Hotelwäsche  
4992 Noch zu klären - Kosten Texten! 

Kalkulatorische Kosten (! Kalk. Zinsen = # 2102) 
4991 Kalkulatorische Miete und Pacht  
4993 Kalkulatorische Abschreibungen  
4994 Kalkulatorischer Abschlusskosten  

Bestandskonten 
7050 Bestand unfertige Erzeugnisse  
7080 Bestand unfertige Leistungen  

Erlöskonten 
8009 Erl. Differenzbest. Gesamt  
8100 Steuerfreie Umsätze § 4 Nr. 8 ff. UStG  
8120 Steuerfreier Umsatz Ausfuhrlieferung  
8125 Steuerfreier Umsatz innergemeinschaftl. Lieferg.  
8209 Erlöse Differenzbesteuerung steuerfrei  
8292 Noch zu klären - Einnahmen Texten! 
8300 Erlöse 7 % USt  
8310 Erl. a. i. Inl. stpf. EG Liefg.  7 %  
8315 Erl. a. i. Inl. stpf. EG Liefg. 19 %  
8337 Erlöse Leistungserbringer §13b UStG  
8340 Erlöse 16 % USt  
8400 Erlöse 19 % USt  
8409 Erlöse Differenzbesteuerung steuerpflichtig  
8510 Provisionserlöse  
8518 Provisionserlöse 16 % USt  
8519 Provisionserlöse 19 % USt  
8590 Sachbezüge Wohnung steuerfrei  
8591 Sachbezüge  7 % USt  
8595 Sachbezüge 19% USt  
8600 Sonstige Erlöse  
8611 Pkw-und Telefonnutzung Gesellschafter 19 %  
8650 Erlöse Zinsen und Diskont  
8710 Erlösschmälerungen  7 % USt  
8720 Erlösschmälerungen 19 % USt  
8723 Erlösschmälerungen 16 % USt  
8730 Gewährte Skonti ohne USt  
8731 Gewährte Skonti   7 % USt  
8735 Gewährte Skonti 16 % USt  
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8736 Gewährte Skonti 19 % USt  
8780 Gewährte Rabatte   7 % USt  
8790 Gewährte Rabatte 19% USt  
8801 Erlöse aus Anlagenverkäufen 19 % USt  Bei Buchverlust          Anlagenart 
8820 Erlöse aus Anlagenverkäufen 19 % USt  Bei Buchgewinn                                                
8829 Erlöse aus Anlagenverkäufe stfrei Anlagenart 
8910 Warenentnahmen 19 % USt  
8917 Warenentnahmen   7 % USt  
8921 Privatanteil Pkw  19 % USt  
8922 Privatanteil Telefon 19 % USt  
8924 Privatanteil Pkw stfrei   
8950 Nicht steuerbare Umsätze  

Konten Bestandsveränderung 
8960 Bestandsänd. Unfertige Erzeugn.  
8970 Veränd. unfertige Leistungen  
8980 Veränd. fertige Erzeugnisse  

Vortragskonten 
9000 Saldenvorträge Sachkonten  
9008 Saldenvorträge Debitoren   
9009 Saldenvorträge Kreditoren  
9090 Saldenvorträge  

 
 
USt-Schlüssel     7 % = 20 
USt-Schlüssel   19 % = 30 
USt-Schlüssel              16 % = 50 
VoSt-Schlüssel    7 % = 80 
VoSt-Schlüssel                       19 % = 90 
VoSt-Schlüssel    16 % = 70 
 
Diese USt-Schlüssel sind nicht bei Automatikkonten anzuwenden! 
 
 


